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TUGAS POKOK STAFF UNIT DEVELOPMENT PROGRAM

Membuat Schedule kerja harian

Mencari materi WEB untuk maksimal 2 hari sekali dan mendiskusikan dengan
pimpinan dan unit IT

Membuat laporan progres kerja mingguan

Membuat rekap seluruh kegiatan PPKLKM

Membuat pantauan kegiatan pusat karir dari perguruan tinggi yang dipperhitungkan /
diunggulkan (kompetitor)

Mengidentifikasi program pusat karir untuk pengembangan

Membuat peta keunggulan layanan karir di perguruan tinggi unggulan
Membuat resume kegiatan bulanan PPKLKM

Membuat rencana sosialisasi program PPKLM

10. Menginisiasi kunjungan ke pusat karir perguruan tinggi lain
11. Membuat materi promosi

12. Membackup kegiatan lintas unit

Jakarta, 27 September 2021 Mengetahui,
Staff Unit Development Program Kepala PPKLKM
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